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MynuuunanabHoe 01012KeTHOE JOMIKO/JIbHOE 06pa30BaTebHoe
yupexaenue afeTckud caa Ne 16 ropoga Kponorkun
MYHHIHIIAJIbHOr0 odopasoBanus KaBkaszckuii paiion

IHosokenne 06 apxuse

r. KpornoTkus
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| ' | - 1. O0mue MoJI0KeHUsI

1.1. IlomoxxeHnue 00 apXMBe MYHUIUMNAIBHOTO OFOKETHOIO JOLIKOJBHOI'O
o6pa3()BaTeanoro yupexaeHus aerckuid cag Ne 16 (manee — MbJIOVY) pa3pabotano
B COOTBETCTBHM C IPAMEPHBIM IIOJIOKEHHEM OO0 apxXuBe OpraHM3aluH,
yTBepKAeHHBIM npuka3zom Pocapxusa ot 11.04.2018r. Ne 42.

1.2.-Bnenix CBOEBPEMEHHOIO MpHeEMa apXUBHBIX JT0KyMeHTOB MBJIOVY s

XpaHCHU, HUX YHCTAa, COXpaHHOCTI/I yHOpHI[O‘IGHI/IH U HUCIIOJIB30BAaHUS CO34ACTCiA
+

apxuB MBJIOY (manee — Apxus). ;i

- 1.3. Ilpukaszom BaBe,uyromero MbBJ1OY Ha3zHayaeTcs OTBETCTBEHHOE JIMIIO 3a
ApxuB MbJ1OY.
‘ 1.4. B cBoen pa60Te OTBETCTBEHHOE IULO0 3a ApXuB MBI[OY,
DYKOBOJICTBYETCSI 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii @enepaiin 06 apXUBHOM JIele,
HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMH, PaACIOPAIUTEIBHBIMA W METOJUYECKUMU
TOKyMEHTAaMH OpPraHOB HCIOJHUTeNbHOW Brnactu KpacHomapckoro xpas wu
HOPMATUBHBIMM MPABOBBIMU aKTAMU U PACIIOPSAAUTEIEHEIMU JOKYMEHTAMHU OpPraHoOB
MECTHOro' camoyImpasienuss KaBka3ckoro panosa, HOPMATUBHO-METOANYECKUMH
TOKYMEHTaMU 10 apXUBHOMY JEJIy U AEJIONPOU3BOACTBY U HACTOSIIHMM [TOJI0>KEHHUEM.

1.5. MBJIOYVY o0OecrnieunBaeT ApXuB HEOOXOAUMBIM [TOMEILIEHUEM.

1.6. MBJIOY o0ecrieuuBaeT COXpPaHHOCTb, y4Ye€T, OTOOp, YIIOPSAHOYEHHE H
MCIIOJB30BaHHUE JOKYMEHTOB, O0OPa3yIOLIUXCA B €r0 AEATEIbHOCTH B COOTBCTCTBUH C
TeHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccurickon denepanuu 06 apXMBHOM JIeJIe,
HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU JOKYMEHTaMHU IIO IICJIOHpOI/IBBOI[CTBy U apXUBHOMY
neny MbJIOY.

1.7. PaGOTHMK, OTBETCTBEHHBII 3a OOecleYeHue COXpaHHOCTI/I JIOKYMEHTOB,
OTUUTBIBACTCS B CBOEH pabote nepen 3asenyrommum MbJIOY.

1.8. KoHTpoJsib Haz HAESITENbHOCTHIO ApXHBa OCYILUECTBIISIET 3aBEAYIOLIUU
MBJIOY.
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2. CocTaB 10KYyMEHTOB Apqua MBHAOY
ApDXWUB MEI[OY XPaHUT:

2.1. JIoKyMeHTbl TOCTOSIHHOrO H BpeMeHHbIX (cBhiie ‘10 ser) cpokos
¥paHeHMs, B TOM 4YHCJE JOKYMEHTHI II0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIHECS B
aestenbHocTH MBJIOY. \

2.2. JIOKyMEHTbI IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHUs U JOKYMEHTBI I10 JII/IHHOMy COCTaBy

Houna (0B) opraHu3alUi-IIPEIIIIECTBEHHUKOB (MPY WX HAJTUYHH).
2.3. ApxuBHbIe (POHABI JUNYHOI'O IIPOUCXOXKACHHUS (IIPH HUX HEUII/I‘II/II/I).
2.4. @oH/ NTOJB30BAHUS JIMYHOTO MPOMCXO0XKAEHUS (IIPHU UX HAJIMYUMH ).

2.5. CopaBOYHO-TIOUCKOBKIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM U Y4YeTHBhIe JTOKYMEHThI
Apxusa MBJIOY.

, 3 3agauun Apxusa Mb/10Y
3znagam Apxua MbJIOY oTtHOcsTCS:

OpraHmauHﬂ XpaHEHUsT IOKYMEHTOB, COCTaB KOTOprX [IPEeyCMOTPeH
paszenioM 2 2 HacTtosmero Ilonoxenus.

3.2. KomruiekroBanue ApxuBa MbBJIOY nokymeHTamu, 00Opa30BaBIIMMMUCS B
s=grennuncTa MRTIIOYWYWV '
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3.3. YdeT JOKYMEHTOB, HAaXOIAIIUXCS HA XpaHEHUH B Apxue Mb/IOY.
3.4. Vcronp30Bande JOKYMEHTOB, HAXOISIIMXCS HAa XPaHEHHH B ADPXHBE

MBJIOY.
3.5. [TonroToBKa U CBOEBpPEMEHHas Mepefiadya JOKYMEHTOB APXHBHOIO dboHaa

Poccuiickeii Penepanuu Ha MOCTOSHHOE XPAHCHHME B MYHHIUIIAJIBHBIA apXHB (B
criyqae nukuaauru MbJIOY). ‘

3.6. MeToanueckoe PyKOBOACTBO U KOHTPOJIb (POPMHUPOBAHUS U o(hOpMIICHUS
nen B nogpaszaenenusx MBJIOY u cBoeBpeMEHHOH nepenadeii ux B Apxus MBJIOV.

4. ®ynkuun Apxusa Mb10Y

Apxu MbJ10Y OCYILIECTBIISET CIIEAYIOLIHe QYHKIIUN:

4.1. OpranusyeT NpHeM JOKyMEHTOB IOCTOSHHOI'O M BpeMEHHBIX (cBbile 10
eT) CPOKOB XpaHeHHs, B TOM YHUCIE IO JIHYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUXCSI B
nestenbaoctd MBJIOY, cornacHo MHCTpyKIHH 110 nenonpoussoactsy MBJIOVY .-

4.2. CAcTeMaTU3UpyeT B pa3MelaeT JOKYMEHTBI, IIOCTYMatolne Ha XPaHCHHUC
8 ApxuB MBJIOY, 06pa30oBaBIIKecs B XO/I€ OCYIIECTBICHUA NEATEbHOCTH MBJIOY.

~ 4.3. TlpuHuMmaeTr Jejla He TO3[HEE HYEM Yepes | ro; Tmocie 3aBeplIeHHs!

1eJIOITPOU3BOACTBOM, YYUTBIBAET U XPAaHUT JOKYMEHTBHI II0 OCHOBHBIM HamnpaBJICHUSIM
esITENILHOCTH 00Pa30BaTENIbHOTO YUYPEKIACHUS, YIOPSAIOYEHHBIC B COOTBETCTBUM C
H_OpMaTI/IB'HbIMI/I TpeOOBaHUSAMH 10 APXUBHOMY JCILY o

4.4. CocTaBlsieT U MPEeACTaBIISIeT OIMUCH JIeJ MOCJIe COTIaCOBaHUs KCIIEPTHOU |
xomruccreit MBJIOY (manee - DK) Ha yTBep KIeHHE 3aBEIyIOLIEMY MBJIOY.

4.5. OcyliecTBisieT y4eT u odecreurBaeT IOJHYIO COXPAHHOCTb MPUHATHIX HA
XpaHeHue Jell. | |

4.6. Co3naeT, MOMOJHSIET U COBEPIIEHCTBYET HAayYHO-CIIPABOYHBIM amnapar K
XpaHSIIUMCS B ApXHUBE JejIlaM ¥ JIOKyMCHTaM. -

4.7. VInbopMupyeT PyKOBOJACTBO M paOOTHUKOB MBJIOY o coctraB¢e H
comep kKaHUM JOKYMEHTOB apXuBa. '

4.7. OpraHu3yeT HCIONb30BaHNe TOKYMEHTOB:
- BHIIAET B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAAKE eja, JOKYMEHThI WM KOIMHK JOKYyMCHTOB B
[eJIsIX CIIY)KeOHOro ¥ Hay4HOI'O MCIIOIb30BaHuUs; '
- BBIIAET B YCTAHOBIEHHOM IOps/IKE KO JTOKYMEHTOB M apXUBHBIC CTIIDABKH,
- BeJieT y4eT MCIIOJIb30BaHusl JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B ApxuBe.

4.8. YuactByeT B pa3zpaboTke MHCTpyKIUH IO AEIONPOU3BOACTBY B MBJIOY,
B COCTABJICHUM HOMEHKJIATYPHI e, B GOpMUPOBAHUU ¥ OPOPMIICHUH JIEL. |

4.9. YyacTByeT B MPOBEACHUHA MEPOIPHUSATUHU I10 MOBBIIICHUIO KBaJTM (pUKaALAH
PaOOTHUKOB 110 BOIIPOCaM paboThI ¢ JOKYMEHTAMH. ‘

4.10. TIpoBODUT 3KCHEPTU3Y LEHHOCTA HOKYMEHTOB, XPAHAIINXCS B ApxuBe,
yaactByeT B pabore DK MBJIOY. ' o |

~ 4.11. OpraHEuszyeT W OKasblBaeT METOAMYECKYH0 IIOMOIb B [IOATOTOBKE

noKyMeHTOB K nepenade B Apxus MbJIOY. |

4.12. KonTposupyeT NpaBUIbHOCTD bopmupoBaHusl U O(QOPMICHUS [E1 B

TeTOTIPOU3BOICTBE, a TAKXKe MOJATOTOBKY JIeNl K Nepeaaie Ha MOCTOAHHOE XpaHCHHE
pabdotaukamu MbJ1OVY.
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S. IlpaBa Apxusa MBJIOY |
Apxus MBJIOV umeer npago: L

>.1.  IlpeacraBnsars saseyromemy  MBJIOY  mpemmoxenus 1o
“OBCPIUICHCTBOBAHMIO  OpraHM3allHM  XpaHEHHS, KOMIUZIEKTOBaHUSA, y4yera u
“CII0I530BaHHA apXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHBe MBJIOYV.

>.2. 3anpammBate B nompasge
pabotsel Apxusa MBJIOV.
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>.53. J/laBaThb peKOMeHIaIHH noapasaeneHusM MB
OTHOCHIIHNMCH K KoMIeTeHIMH Apxusa MBJIOV.

>.4. Hadopmuposarts noapasnenenus Mb
JOKYMEHTOB B Apxus MBJIOVY

5.5, Ilpusnvats yuacTre B 3acenanmsx DK MBJIOY.

'

1eEusx MBJIOY cBenenus, Heo6xomumeie 1615 G

HOY no Bompocam,

IOV o HeobxomumocTn nepegauyn

4.3aKIII0YMTe/IbHBIE T10J10KEHHSI.
=.1. B Hacrosamee ITonoxenne mo MEpe HEOOXOAUMOCTH

PEKOMEHOanuu BBIIICCTOAIIMUX OpPraHoB MOTI'YT BHOCHUTHCS U3MEH

i:oropme YTBEPXKAArOTCA 3aBeayromumM MBJIOV .
4.2.



